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VAI TRO

Thyc hién cong tic ké toan tai chinh dam bao tuén thii quy dinh cua GPBank, Ngan hang Nha nudc va Phap ludt hién hanh.

NHIEM VU CHINH

1. Thyc hién cong tac ké toén tai chinh:

- Thuc hién theo ddi hach toan, quan ly mua s&m tai san cd dinh, cong cu lao dong, 4n chi va céc chi phi chi tiéu ndi b theo quy dinh;

- Tinh, chi tra bang lvong, BHXH va cic ché d6 khac cho can bo;

- Thyc hién ndp va bao céo thué cho co quan thué tai dia phuong;

- Thyc hién phan tich va bao cao s6 liéu kinh doanh nhim phuc vu cho céng tac quan ly hoat dong tai chinh tai Chi nhanh/PGD trung tam;
- Thuc hién céc cong viéc khac theo sy phan cong ctia Trudng phong.

2. Tu nang cao trinh d9, nang luc:
- Chu dong tham gia cac 16p dao tao, tu dao tao qua cong viéc, hoan thanh ké hoach dao tao c4 nhan;

3. Hop tac thén thién, hi€u qua vdi cac don vi, ca nhan trong toan hé théng vi muc tiéu chung cua GPBank va chét luong dich vu khach hang.

4. Thyc hién ché d6 thong tin, bao céo theo quy dinh ciia GPBank va phap luat va/ hodc theo yéu ciu cua cip ¢ thdm quyén.

5. Chiu trach nhiém truéc Trudng phong, Giam déc Chi nhanh/PGD trung tAm, cAp c6 thAm quyén va phap ludt vé két qua cong viée dugc giao.

6. Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua Truong phong, cac cép Lanh dao va theo quy dinh ctia GPBank nhdm hoan thanh muc tiéu chung ctia Bon vi.

YEU CAU VE TRINH PO VA KINH NGHIEM YEU CAU VE KIEN THUC VA KY NANG
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- Am hiéu kién thirc v& nghiép vu K& toan trong linh vic Tai chinh- Ngan hang va doanh nghiép.

- Tbt nghiép Dai hoc tré 1én, chuyén nganh phu hop véi vi tri cong viée va Quy ché - Hiéu biét v& luat Luat NHNN, TCTD, Luét tai chinh va hiéu biét cac ludt khac c6 lién quan.
tuyén dung lao dong GPBank trong timg thoi ky. - K§ ning:
- Kinh nghiém: U tién c6 kinh nghiém cdng tac trong linh vuc Tai chinh Ngan hang. +) Kiém soat tét cong viéc;

- Trinh d6 ngoai ngit: Cé trinh do ngoai ngit dap ing duoc yéu cau nhiém vu duge giao. [+) Giao tiép, thuyét phuc;

+) Phén tich, tbng hop;

- Trinh d6 Tin hoc: dap g dugc yéu cAu nhiém vy duoc giao. +) Giao tiép t6t voi khach hémg/déng nghiép/cép trén/don vi khac nham dat dwoc muc tidu cong viéc;
+) N&m bit co hdi hodc ngin ngira rui ro trong cong viéc;

+) K¥ nang lam viéc dgc 1ap, lam viéc theo nhém tot;

GIA TRI NANG LUC COT LOI

Phuc vu Khach hang va phéi hop, hd trg cac Pon vi Chu dong
Lam viéc nhom Linh hoat
Trung thuc va li€ém chinh Lién tuc hoc hoi
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